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花蓮縣太昌國小 105 學年度因應西棟教室耐震補強工程 

學生上下學小路隊及導護工作實施要點計畫 
105.11.17 修訂版 

壹、 依據： 

一、 本校西棟教室耐震補強教室搬遷安置計畫。 

二、 本校因應西棟教室耐震補強門禁管理辦法。 

三、 本校導護工作實施要點。 

貳、 緣起：因西棟教室耐震補強工程實施後，西門及西棟教室封閉，本校全體

師生上下學出入口僅剩東門及南門，為使東門人車分道順利推動，

以及降低放學時段人車同時進出的風險性，故擬定此計畫。 

參、 目的：維護全體師生上下學交通安全，避免交通意外事故之發生；培養學

生守法、重紀律情操，並落實交通安全教育之宣導。 

肆、 實施對象：全校師生。 

伍、 實施時間：自 105 年 11 月 21 日(一)起。 

陸、 門禁實施原則： 

一、 東小門開放時間：07:10~08:30、12:00~17:30 

二、 東大門開放時間：07:10~08:00、15:50~16:10、16:40~17:10 

三、 其他因公務需求、行動不便者之機動開放時間。 

柒、 上學時段導護編排表 

時間 地點 主辦(協辦者) 

07:30 前提早到校 北二穿堂 謝定哲(替代役) 

07:30~08:00 

各班教室 總導護(導師) 

東門北端、南端 東門導護、家長志工 

行人穿越道過草坪 原西門導護(吹哨) 

機車道出入口 替代役 

捌、 放學時段之各學年小路隊編排表 

◎星期一、二、四(建議車輛出校門時間：16:10~16:30、16:50~17:10) 

放學年段 集合時間 集合地點 主辦(協辦者) 

低年級 32 人 12:40、14:00 各班教室 家長入班接送 

全校 45 人 15:50~16:05 東門 總導護、替代役 

低年級 16:40 各班教室 低年級課照班教師 

中年級 16:40 各班教室 各班導師 

高年級 16:40 各班教室 5 年級學年導師輪流 

6年級各班導師 

潛能開發班 16:40 各班教室 潛能開發班教師 

自行車隊 16:40 自行車停車場 自行放學依原路線 

全校 16:40~16:55 東門北端、南端 總導護、謝定哲 

全校 16:40~17:10 機車道出入口 替代役 
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◎星期三(建議車輛出校門時間：13:00~17:10 依個人時間自行開關門) 

放學年段 集合時間 集合地點 主辦(協辦者) 

全校 

147 人 

12:40~12:55 東門北端 總導護(吹哨) 

12:40~13:00 東門南端 替代役 

中高年級課照

116 人 

15:50 各班教室 中高年級課照老師 

15:50~16:05 東門 總導護、替代役 

低年級課照 

71 人 

16:40 各班教室 低年級課照老師 

16:40~17:10 東門 替代役 

 

◎星期五(建議車輛出校門時間：16:10~16:30、16:50~17:10) 

放學年段 集合時間 集合地點 主辦(協辦者) 

中年級 25 人 14:50~15:05 東門 替代役 

全校 27 人 15:50~16:05 東門 替代役 

低年級課照 16:40 各班教室 低年級課照班教師 

高年級 16:40 各班教室 
5 年級學年導師輪流 

6年級各班導師 

潛能開發班 16:40 各班教室 潛能開發班教師 

自行車隊 16:40 自行車停車場 自行放學依原路線 

全校 16:40~16:55 東門北端、南端 總導護、謝定哲 

全校 16:40~17:10 機車道出入口 替代役 

玖、 路隊動線及注意事項 

一、 徒步進入校園者，請靠北側步道，直至草坪或木板步道後，分南北方

向前進。 

二、 路口轉彎處有車輛進出時，導護先舉旗擋住學生前進，待車輛通過後，

才讓學生通過。導護遇緊急狀況，請吹長哨引起注意後，再指揮。 

三、 車輛進出校園時，應以低於時速 20 公里緩慢速度前進，適時配合導

護指揮停留，並停放於學校指定停車場。時時提高警覺。 

四、 請各班教師準時放學，並依放學時段為班級學生安排小路隊長，由小

路隊長依指定行進路線到東門口放學。 

五、 學生依規定應於東門外等候區等候家長接送，不得隨意逾越該區域。 

六、 學校備妥雨衣存放各班，方便學生因應未預期降雨放學，借用者頇保

持乾淨，且於隔日歸還。導師亦可提醒學生平時備妥雨衣存放書包。

若攜帶雨傘者，需引導保持行進距離，以策安全。 

七、 教職員工應盡量避免在學生放學的尖峰時段進出校門，以降低人車同

時進出的風險。 

八、 放學 15 分鐘後，個別接送者仍未到者，由總導護或替代役帶回綜合

辦公室，並協助聯繫家長或導師，適當安置。 
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壹拾、 校園行人步道示意圖 

 
 

壹拾壹、 經費概算 

項目 單位 數量 單價 小計 說明 

三角錐 座 20 180 3600  

伸縮桿 支 10 150 1500  

哨子 個 30 15 450  

雨衣 箱 10 500 5000  

合計 10550 元整  

◎該項經費由社教經費支出。 

 

壹拾貳、 本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。 

 

承辦人: 敬會處室: 校長:  

 教務處：  

 總務處(午餐)：  

 會計室： 


