花蓮縣吉安鄉太昌國小106學年校刊編輯計畫

1、 依據：

花蓮縣太昌國民小106學年度校務發展工作計畫

2、 目的：

(1) 呈現太昌國小校務發展現況及展望。

(2) 本學年度代表參賽得獎學生公佈統計。
(3) 年級班群協同教學發表園地，展現教學自主及合作教學精神。

(4) 提供本校於105學年度所完成各項教育方針及課程發展推動專案靜態展演。
（五）   畢業班學生活動記實。
3、 辦理單位:

(1) 主辦單位:花蓮縣政府

(2) 執行單位:花蓮縣太昌國小

4、 辦理方式：
(1) 參加對象：全校師生暨家長會。

(2) 校刊內容：

1. 封面親師交流道： 校長的話 2P
2. 家長會志工專欄：親師交流道  1P
3. 特別報導：品德深耕  2P 
4. 專題報導：教務 學輔 總務三處  3P
5. 校務報導：教務 學輔 總務+人事 四處  3P
6. 百花盛開：校內外得獎作品或競賽成果   3P
7. 班級采風：各學年主題課程設計、實施反思回饋  20P
8. 創意無限家：低、中、高學生美術作品及五年級藝術深耕作品4P
9. 封底智慧典範：校園綠美化 +106學年度模範生表揚   1P

（封底最下方增列文字—
我是（ ）年（  ）班（     ），這是我在太昌的第（  ）校刊 ）
(3) 稿件彙集方式：
1. 各年段共同編輯之稿件請二、四、六年級學年主任彙整版面，再交予校刊編輯彙整。
2. 各處室之版面文章及圖片由各處室主任彙整。
3. 校刊預計發行40個版面，每個版面為A4，稿件字型為12號新細明體字，標題字型可為16號字，版面設定為直式，採橫打由左至右打字方式雙欄排版，版面設定上2.5cm､下1.5cm､左1.5 cm、右1.5 cm。請用公告設定好之版面完成編輯，圖不可「跨頁」或滿版，有注音體的學年亦請在檔名標明清楚字型及要注音。
五、工作分掌：
	職稱
	姓名
	工作內容
	備註

	發 行 人
	梅媛媛校長
	校長的話及綜理督導校刊各項工作推展
	2個A4

	召 集 人
	李采綾主任
	教務處、專題版面彙整排版
	3個A4版面

	總 編 輯
	李采綾老師
	校刊總編、各處室、版面最後之彙整及經費預算
	各處室及各學年稿件彙整、最終校稿

	編輯委員
	陳怡燕主任
	學輔處、特別、專題、家長會版面彙整排版
（封底模範生照片資料提供）
	6個A4版面

	編輯委員
	張瑞蘭主任
林岢嬅主任
	總務處版面彙整排版
人事室室訊
	1個A4

	編輯委員
	陳素瓊老師
	教務處學藝競賽榮譽資料提供
	3個A4
  

	編輯委員
	王若竹老師
	學輔處學藝競賽榮譽資料提供
	

	ㄧ至六年級各學年版面，由各學年導師合作編輯完成                    

	編輯委員
	沈曉琪老師
	一年級稿件收件、版面彙整排版
	各年級2.5個A4版面

	編輯委員
	何燿州老師
	二年級稿件、低年級作品收件、版面彙整排版
	各年級2.5個A4版面

	編輯委員
	黃羚蓉老師
	三年級稿件收件、版面彙整排版
	各年級3.5個A4版面

	編輯委員
	劉育如老師
	四年級稿件、中年級作品收件、版面彙整排版
	各年級3.5個A4版面

	編輯委員
	賴清雯老師
	五年級稿件收件、版面彙整排版
	各年級3個A4版面

	編輯委員
	翁純玉老師
	六年級稿件收件、版面彙整排版
	各年級7個A4版面

	編輯委員
	黃彥智老師
	特教班稿件收件
	各年級1個A4版面

	編輯委員
	李育儒老師
	幼兒園稿件收件
	各年級1個A4版面     

	編輯委員
	劉曉燕老師
	五年級藝術深耕作品
	1個A4版面


5、 工作期程： 

	日期
	工作、內容
	負責人
	備註

	107/04/27
	召開校刊編輯小組會議
	李采綾主任
	

	107/04/27
	公告校刊編輯計畫
	李采綾
	

	107/05/08
	各版稿件初稿上傳
	編輯委員
	上傳FTP

	107/05/11
	第一次校稿
	版面負責人、各學年主任、李采綾、

謝定哲
	

	107/05/16
	送付廠商印製排版初稿成品
	
	

	107/05/18
	第二次校稿（稿件確認）
	版面負責人、各學年主任、李采綾、

謝定哲
	

	107/05/23
	第一次完稿及校閱
	李采綾
	紙本交換校對
(每稿兩校)

	107/05/25
	第二次完稿及校稿
	李采綾
	

	107/06/04
	送付廠商印刷
	李采綾
	

	107/06/08
	出刊
	梅媛媛校長
	


附件一：各版面負責期程表

	頁碼
	負責主題
	撰寫或編輯人員
	完成上傳日期
	備  註

	P1
（封面）
	設計及文字照片美編校長的話
	雁山出版社/梅媛媛校長
	107/05/08
	彩頁

	P2
	家長會版面
	陳怡燕主任
	107/05/11
	彩頁

	P3~P4
	特別報導—品德深耕
	陳怡燕主任
	
	彩頁

	P5~P7
	專題版面
	教務、學輔處主任
	
	

	P8~P9
	教務處版面
	李采綾主任
	
	

	P10~P11
	學輔處版面
	陳怡燕主任
	
	

	P12
	總務/人事處版面
	張瑞蘭主任/廖美雪主任
	
	

	P13-P15
	學生榮譽榜
	陳素瓊、王若竹
	
	

	P16~P17
	一年級
	沈曉琪、李依儒
	
	以各學年

教學主題

為主軸



	P18~P19
	二年級
	林益誠、何燿州
	
	

	P20~P22
	三年級
	謝益忠、黃羚蓉、何碧霜
	
	

	P23~P25
	四年級
	劉育如、孫小佩、曾玉華
	
	

	P26~P27
	五年級
	陳繹凱、賴清雯
	
	

	P28~P33
	六年級
	郝淑芬、余葇亭、翁純玉
	
	

	P34
	特教班
	黃彥智、陳暐
	
	

	P35
	幼稚園
	李育儒
	
	

	P36~P39
	學生美術作品
	何燿州、劉育如、陳繹凱、劉曉燕
	
	彩頁

	P40（封底）
	校園綠美化+模範生
	張瑞蘭/陳怡燕主任
	107/05/08
	彩頁


  承辦人:                  教務處:                        校長: 
