
 

附件 3(108學年度第二學期) 

太昌國小〈含幼兒園〉校園災害緊急應變小組及工作執掌 

一、校園災害緊急應變小組架構圖 

 

二、工作執掌表 

編組及負責人員(代理人) 負責工作 

指揮官：梅媛媛校長 

(陳怡燕、孫小佩、李采綾) 

1.負責指揮、督導、協調。 

2.依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官兼通報組 

組長：陳怡燕 

組員：張麟玉（代理人）、張瑞蘭 

1. 代理指揮官 

2. 負責統一對外發言。 

3. 協助調動各組之間相互支援。 

4. 擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。 

5. 通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

6. 通報縣市教育主管單位(教育局處)及教育部校園安全暨災害

防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。 

7. 負責蒐集評估、傳播和使用關於災害、資源與狀況發展的資訊。 

8. 通報地方救災、治安醫療等單位。 

9. 機動協助支援各組。 

搶救組 

組長：孫小佩主任 

組員：劉曉燕（代理人） 

組員：張銘煌、陳保良、林淑萍、

謝定哲、林益誠、沈聖輝、翁純玉、

陳雅琪、簡祿霖。 

◎全體教職員工依現場指揮調度協

助臨時救護。 

1. 受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2. 清除障礙物協助逃生。 

3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4. 防救災設施操作。 

5. 設立急救站。基本急救、重傷患就醫護送。 

6. 安撫及心理諮商。 

7. 平時急救常識宣導。 

8. 設置警戒標誌及交通管制。 

9. 機動協助支援各組。 

避難引導組 

組長：李采綾主任 

組員：劉育如（代理人） 

組員：林孝洵、葛蘭寶、依仰拿難、

全體教職員工依現場指揮調度協

助。 

1. 啟動警鈴 

2. 災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 

3. 在疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。 

4. 發放緊急防災卡。 

5. 引導至學校避難之民眾應急所需。 

6. 發放生活物資、糧食及飲水。 

7. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

8. 維護學校及避難收容場所之安全。 

9. 機動協助支援各組。 
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